knowledge excellence Knowx

Operations & Finance Support (m/w/d)

Wir bieten dir eine spannende und verantwortungsvolle Aufgabe in unserer Unternehmensberatung,
die sich auf Training und digitale Transformation spezialisiert hat.

Deine Rolle:

Als Operations Support, vorerst in Teilzeit (ca.15 — 25h pro Woche), sorgst du gemeinsam mit
unserem Backoffice-Team dafir, dass bei KnowX alles reibungslos lauft. Du stellst sicher, dass alle
Ressourcen verfligbar sind und die Arbeitsprozesse optimal funktionieren. Du bist die Ansprechperson
fur unser Team in Sachen Controlling, Finanzen und Personalwesen — sowohl intern als auch extern.
Dabei arbeitest du proaktiv und eigensténdig und optimierst Prozesse zusammen mit dem
Management.

DEINE AUFGABEN - Du unterstiitzt uns in den Feldern:

Finance / Controlling:

e Verwaltung der Auftrage/Vertrage
e Erstellung von Rechnungen und Prifung von Zahlungseingangen
e Buchhaltungsvorbereitung, Reporting

Operations Support:

e Erstellung vorlagenbasierter Angebote
o Pflege von Beraterprofilen und der Beraterdatenbank
e Vorbereitung von Management Meetings
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DEIN PROFIL:

Kommunikationsféahigkeit und Einfihlungsvermdgen

Organisation und Zeitmanagement und eine grof3e Liebe zum Detail
Proaktive und selbstandige Arbeit

Kenntnisse in kaufmannischen Prozessen

Flexibilitdt und Anpassungsfahigkeit

Verhandlungs- und Problemlésungsgeschick

Kunden- und Serviceorientierung

Deutsch flieBend sprechen und schreiben, Englischkenntnisse von Vorteil

KnowX ist ein stetig wachsendes Beratungsunternehmen mit einem professionellen Team und
langjahriger Erfahrung im Bereich digital Learning in SAP und Enablement Projekten.

Wir begleiten unsere Kunden, vom Mittelstand bis zum internationalen Grof3konzern, bei den
Herausforderungen der digitalen Transformation in ihren SAP und IT-Projekten.

Bei uns geht es in erster Linie menschlich zu — das betrifft unseren internen Umgang, aber
natdrlich auch den Umgang in Kundenprojekten.

Professionalitat ist uns wichtig, aber auch der Spal? bei der Arbeit und eine ausgewogene Life-
Work-Balance.

DEINE BENEFITS

Ubliche Benefits wie: Firmenwagen oder JobRad, eine Bahncard und Betriebliche Altersvorsorge.

RegelmaRige Teamevents, Workation, Coworking Space und mehr.

Freiraum zur fachlichen und persoénlichen Weiterentwicklung, um individuelle Entwicklungen und
Perspektiven zu fordern.

Interessiert?

Dann melde dich noch heute bei uns unter:

jobs@knowx.de

knowx.de



